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Ai docenti 

di scuola primaria e secondaria 

Circolare n.135                                                                                                

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico  

 

In previsione degli scrutini finali, si invitano i  coordinatori di classe a mettere ad disposizione dei 

colleghi la tabella riassuntiva delle valutazioni finali  qualche giorno  prima dello scrutinio. 

In occasione del Consiglio di Classe, ciascun docente consegnerà nell’ufficio di segreteria didattica 

o invierà tramite mail la la relazione finale sul proprio insegnamento (1  copia)  

I coordinatori presenteranno anche la relazione globale sull’attività della classe, da concordare ed 

approvare in sede di Consiglio di Classe.  

Le docenti di sostegno presenteranno la relazione finale sulle attività svolte con i propri alunni. 

 

I docenti avranno cura di controllare che nel proprio registro elettronico personale siano 

correttamente riportate le valutazioni di ciascun alunno in numero congruo (almeno 3) per ciascuna 

prova ( scritta e orale). 

Ciascun docente, per ogni singola disciplina insegnata, dovrà riportare nel registro elettronico le 

proposte di voto  e le assenze degli studenti. Durante le sedute di scrutinio verrà letta ed approvata 

la relazione finale di classe e la valutazione finale per ciascun alunno.  

Ai fini della validità degli scrutini si richiede il quorum integrale dei componenti i Consigli di 

classe.  

Ogni scrutinio di scuola secondaria sarà presieduto dal Dirigente scolastico. Gli scrutini di scuola 

primaria  saranno presieduti dai coordinatori. 

 I docenti coordinatori controlleranno i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli elementi 

utili per la valutazione del comportamento (assenze ,ritardi o uscite anticipate, note e sanzioni 

disciplinari). Per l’attribuzione del voto di comportamento si farà riferimento ai criteri di 

valutazione deliberati in Collegio e riportati nel P.T.O.F. d’Istituto. 

 Terminata questa fase, si procederà alla stampa definitiva del quadro riassuntivo dei voti e delle 

assenze, che dovrà essere firmato da tutti i docenti della classe. 

 

Il Consiglio di classe, in sede di scrutinio finale, deve preliminarmente provvedere alla formale 

validazione dell’anno scolastico. Ai fini della validità dell’anno, per la valutazione è richiesta la 

frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato di ciascun alunno. Deroghe al 

suddetto limite possono essere prese in considerazione dal Consiglio di classe, qualora i docenti 
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abbiano elementi sufficienti di valutazione nella maggioranza delle discipline, nei seguenti casi 

deliberati dal Collegio dei Docenti:  

• Assenze per ricovero ospedaliero, o in casa di cura, documentate con certificato di ricovero e di 

dimissione e successivo periodo di convalescenza; 

 • Assenze continuative superiori a 30 giorni o assenze ricorrenti per gravi malattie documentate da 

certificato rilasciato dal medico curante che attesta la gravità della patologia indicando solo la 

prognosi e non la diagnosi per motivi di privacy; 

 • Partecipazioni ad attività sportive agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal 

C.O.N.I.;  

• Gravi motivi di famiglia 

• Eventuali esigenze particolari non derogabili e documentate; motivi di salute certificati; motivi 

personali  o familiari autocertificati dai genitori. 

Di detta operazione va fatta esplicita menzione nel relativo verbale. 

 

La non ammissione  alla classe successiva deve costituire un evento eccezionale e deve essere 

disposta su conforme parere del Consiglio di Classe, e sulla base di una motivata relazione scritta. 

La non ammissione alla classe successiva, inoltre, deve essere comunicata dai docenti direttamente 

alle famiglie.  

I genitori dei non ammessi, convocati telefonicamente dal Coordinatore di Classe, saranno ricevuti 

dal Coordinatore che consegnerà la lettera in cui si riporta la valutazione finale dell’alunno 

Per gli alunni non ammessi devono risultare  sul registro personale di ogni docente: 

a) le valutazioni delle prove riferite agli indicatori/criteri concordati in sede di programmazione 

annuale; 

b) le iniziative messe in atto per il recupero; 

c) le prove di recupero effettuate; 

d) i colloqui con le famiglie ;  

- sul registro del Consiglio di Classe: 

a) le iniziative di sostegno e interventi individuali attuati nel corso dell’anno scolastico. 

 

Per le eventuali proposte di non ammissione appare necessario predisporre una dettagliata relazione 

motivata, con chiari riferimenti agli obiettivi minimi programmati, alla rimodulazione delle 

programmazioni effettuate per personalizzare il percorso didattico nel rispetto dei diversi stili 
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cognitivi degli allievi, alle strategie ed iniziative di recupero e sostegno messe in essere, 

supportando il tutto con le relazioni stabilite dai docenti che hanno effettuato il recupero e con un 

congruo numero di verifiche.  

Si precisa che il Consiglio deve essere messo in condizione di poter valutare gli interventi eseguiti, 

le strategie adottate e gli accorgimenti didattici e metodologici utilizzati, non solo attraverso la 

relazione del docente, ma anche attraverso la visione degli elaborati, delle prove calibrate sui singoli 

casi come programmato. 

 I coordinatori di classe ( coadiuvati dai colleghi di Classe), controlleranno - dopo la seduta del 

Consiglio - la completezza delle indicazioni da riportare sulle schede della valutazione in ogni loro 

sezione (voto per Disciplina, voto Finale di Ammissione alla classe successiva, agli esami). 

 

I tabelloni finali di valutazione di scuola primaria e di scuola secondaria , firmati da tutti i docenti 

del Consiglio di classe, dovranno essere consegnati in segreteria per la firma del  Dirigente 

Scolastico appena terminato il Consiglio. 

Per le classi quinte si aggiunge anche la certificazione delle competenze per ciascun alunno, al fine 

di accompagnare il passaggio dalla scuola Primaria alla scuola Secondaria di Primo Grado. 

Le schede di valutazione per la scuola primaria e secondaria saranno consultabili online dai  

genitori a partire dal giorno 14 giugno 2023. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Nunziata Giandola 
(Il documento è firmato digitalmente a 

i sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate ) 
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